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DATI DEI CORSI
Denominazione Corso: “Addetto alla contabilità 
generale” Durata: 1200 ore. Numero Massimo 
Partecipanti: N. 15 Giovani che hanno assolto l’obbligo 
scolastico fino a 16 anni.

SEDE DI SVOLGIMENTO DEI CORSI
C.F.O.P. Don Tonino Bello, Via B. Buozzi 3/a-b, 76123 
ANDRIA (BT)

CERTIFICAZIONE FINALE
• Attestato di qualifica, ai sensi dell’art. 29 della Legge
 Regionale n.15 del 07/08/2002, e dall’art.14 della
 Legge n. 845 del 21/12/1978;
• Certificazione di Informatica ECDL o EIPASS;
• Certificazione di Lingua Inglese Trinity (o equivalente)

A CHI È RIVOLTO
Giovani che abbiano assolto l’obbligo scolastico fino a 
16 anni o che siano stati prosciolti dall’obbligo 
scolastico (aver frequentato la scuola dell’obbligo per 
almeno 10 anni indipendentemente dall’ordine e 
grado di scuola attualmente frequentato)

OBIETTIVI DEGLI INTERVENTI FORMATIVI
L’intervento è finalizzato a:

• Qualificare i destinatari dell’intervento per la figura
 di “addetto alla contabilità generale”;
• Accompagnare i destinatari dell’intervento
 nell’inserimento lavorativo attraverso lo
 svolgimento di uno stage di 240 h e di un tirocinio
 formativo di 3 mesi in aziende partner del progetto;
• Certificare i destinatari nelle competenze di Infor-
 matica e Inglese, attraverso il conseguimento delle 2
 certificazioni: ECDL/EIPASS e TRINITY (o equivalente).
L’intervento è volto al conseguimento delle compe-
tenze necessarie ad avviare una propria attività o a 
dare un apporto significativo a realtà aziendali per 
renderle ancor più competitive nel mercato globale.

INDENNITÀ
Per gli allievi/corsisti è riconosciuta un’indennità di 
frequenza pari a 2,00 € per ogni ora di effettiva 
presenza in aula.
Mentre è previsto un rimborso spese di 1,00 € all’ora 
durante la fase di tirocinio di 3 mesi presso aziende 
partner del progetto. 

SBOCCHI PROFESSIONALI E COMPETENZE
• Inserimento nel reparto amministrazione delle
 impre se di ogni dimensione e settore produttivo. Si
 occuperà prevalentemente di seguire, dal punto di
 vista documentale, la registrazione di ogni
 movimento contabile:
 - la tenuta della prima nota di cassa; 
 - la gestione delle entrate e dei pagamenti; 
 - la redazione di scritture contabili di base e dei
    relativi registri; 
 - la stesura del bilancio, gli adempimenti fiscali e
    previdenziali.
• Attività in proprio come consulente amministrativo o
 per agenzie di consulenza che offrono servizio
 contabile dall’esterno alle aziende

DOCUMENTI DA PRESENTARE
- Fotocopia di un documento d’identità in corso di validità
- Fotocopia del codice fiscale
- N. 2 Fototessere
- Fotocopia dell’ultimo titolo di studio
L’incompleta documentazione comporta 
l’inamissibilità alle selezioni.

TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA
Termine per la presentazione della domanda di parteci-
pazione fissato per il giorno 30/04/2012 alle ore 12.00.

SELEZIONI
Le eventuali selezioni per l’accesso al corso si terranno 
il giorno 04/05/2012 alle ore 8.30 presso C.F.O.P. Don 
Tonino Bello sito in via B. Buozzi 3 a-b – ANDRIA. Gli esiti 
delle selezioni saranno pubblicate il giorno 07/05/2012 
entro le ore 12.00 sul sito www.centrodiformazione.it. Le 
selezioni saranno previste nel caso di iscrizioni superiori 
a n.15 partecipanti. N.B. TUTTE LE COMUNICAZIONI, IN-
FORMAZIONI E AGGIORNAMENTI INERENTI LA DATA 
DELLE SELEZIONI, GLI ESITI E LA DATA DI INIZIO CORSO 
SARANNO PUBBLICATE ESCLUSIVAMENTE SUL SITO 
www.centrodiformazione.it.

DATA INIZIO CORSO
Il corso avrà inizio il giorno 09/05/2012 alle ore 8.30 
presso C.F.O.P. Don Tonino Bello sito in via B. Buozzi 3 
a-b – ANDRIA. 

COFINANZIAMENTO DEL FONDO SOCIALE EUROPEO
L’attività formativa è cofinanziata dal FSE, dallo Stato 
e dalla Regione Puglia.

NOSTRI CONTATTI
segreteria@centrodiformazione.it 
t. 0883/598521 fx 0883/296982
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